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 لائحة الجزاءات  صفحة 2من  5
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 مقدمة:

 جراء إبل هو  للوائحالمخالف  المعلم ان الغرض من هذه اللائحة ليس توقيع العقوبات على

 العمل.لضبط 

 

 مخالفات تتعلق بمواعيد العمل: أولاا 

 

 

 

 نوع المخــــــــالـــفـــة
 الجزاء

 مـــــــلاحــــظــات

 رابع مرة ثالث مرة ثاني مرة ول مرةأ

 عدم الدخول قبل موعد الحلقة 1
نموذج 
 إلكتروني

نموذج 
 إلكتروني

خصم 
 نصف يوم

يـوم خصم 
 كامل

 

 ذنإدون ربع ساعة لمدة الدخول للحلقة متأخراً  2
نموذج 
 إلكتروني

ربع خصم 
 يوم

خصم 
 نصف يوم

يـوم خصم 
 كامل

 

 ذنإدون نصف ساعة  إلىربع  منالدخول للحلقة متأخراً  3
ربع خصم 
 يوم

خصم 
 نصف يوم

يـوم خصم 
 كامل

يـوم خصم 
 كامل

 

 الدخول للحلقة متأخراً لأكثر من نصف ساعة  4
خصم 

 نصف يوم
يـوم خصم 

 كامل
يـوم خصم 

 كامل
يـوم خصم 

 كامل
 

 عدم الدخول للحلقة عن طريق صفحة المعلم 5
نموذج 
 إلكتروني

نموذج 
 إلكتروني

ربع خصم 
 يوم

خصم 
 نصف يوم

 

  ذنإدون وقت الحلقة  الخروج قبل انتهاء 6
خصم 
نصف 
 يـوم 

خصم 
نصف 
 يـوم 

يـوم خصم 
 كامل

يـوم خصم 
 كامل

 

 حضور ربع الوقتالخروج قبل انتهاء نصف وقت الحلقة مع  7
خصم 

 يـوم كامل
يـوم خصم 

 كامل
يـوم خصم 

 كامل
يـوم خصم 

 كامل
 

8 
أو حضور أقل من ربع  ذن كتابي أو عذر مقبولإالغياب دون 

 وقت الحلقة
 خصم

 نييوم
 خصم
 أيامأربعة 

  فصل

 الحلقة دون التنسيق مع الإدارة تغيير وقت 9
خصم 

 أيامخمسة 
خصم 

 أيامعشرة 
  فصل

10 
ستقالة قبلها المعلم من الجمعية دون تقديم طلب أو اانسحاب 

 بأسبوعين على الأقل
  لا يستحق مكافأة الشهر
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 لائحة الجزاءات  صفحة 3من  5
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ا نيثا  العمل بتنظيممخالفات تتعلق : ا

 

 

 

 

 نوع المخــــــــالـــفـــة
 الجزاء

 مــــلاحــــظــات
 رابع مرة ثالث مرة ثاني مرة ول مرةأ

1 
لانشغال بأمور أخرى أثناء النوم أو استعمال الهاتف أو ا

 الحلقة
 نموذج

 إلكتروني
يوم خصم 
 كامل

خصم 
 نييوم

خصم 
 ثلاثة أيام

 

 في اثبات الحضور والغياب للطلاب التقصير 2
نموذج 
 إلكتروني

خصم يوم 
 كامل

خصم يوم 
 كامل

خصم يوم 
 كامل

 

 نترنت مناسبة لعمله في الحلقةإعدم توفر شبكة  3
نموذج 
 إلكتروني

خصم يوم 
 كامل

خصم يوم 
 كامل

خصم يوم 
 كامل

 

  فصل خصم يومين تسجيل الحلقة كاملةعدم  4

 التهاون في تصحيح الأخطاء للطلاب 5
نموذج 
 إلكتروني

خصم يوم 
 كامل

خصم 
 يومين

خصم 
 ثلاثة أيام

 

 تمرة لبريد الطلاب وقبول أعذارهمعدم المتابعة المس 6
نموذج 
 إلكتروني

نموذج 
 إلكتروني

خصم 
 نصف يوم

خصم 
 ثلاثة أيام

 

 خارج الجمعيةالتواصل مع الطلاب  7
نموذج 
 إلكتروني

  فصل

 مات المتعلقة باللائحة التعليميةعدم تنفيذ التعلي 8
نموذج 
 إلكتروني

يوم خصم 
 كامل

خصم 
 يومين

  فصل

 خصم يومين الإهمال او التهاون في العمل 9
خصم 
 ثلاثة أيام

خصم 
 خمسة أيام

  فصل

10 
ى علكمال الإجراءات النظامية التي تتطلب التوقيع إعدم 

 النماذج والمستندات المستخدمة خلال أسبوع من الاستلام
نموذج 
 إلكتروني

خصم 
 نصف يوم

يوم خصم 
 كامل

خصم 
 ثلاثة أيام

 

 سوء استعمال ممتلكات الجمعية 11
نموذج 
 إلكتروني

خصم 
 نصف يوم

يوم خصم 
 كامل

خصم 
 ثلاثة أيام

مع تحميله كافة 
 ةالمسؤولي

 أثناء الحلقة سوء السلوك 12
نموذج 
 إلكتروني

خصم 
 ثلاثة أيام

خصم 
 خمسة أيام

  فصل
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 لائحة الجزاءات  صفحة 4من  5
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ا ثالث  نذارإمخالفات تستوجب الفصل مباشرة دون : ا

 

 مــــلاحــــظــات رابع مرة ثالث مرة ثاني مرة اول مرة نوع المخــــــــالـــفـــة

1 
كل حسب عدد أيام دون سبب مشروع  المعلم عن الحلقةتغيب  إذا

 -حلقته متواصلة كما في الجدول: 

 الفصل بعد أيام الحلقة

 أيام 3 يومان

 أيام 4 أيام 3

 أيام 5 أيام 4

 أيام 6 أيام 5

  أيام 7 أيام 6

 

 لأوامر والتعليمات الخاصة بالعملالتحريض على مخالفة ا 2

  نذارإالفصل دون 

 آخرتوكيل الحلقة لشخص  3

 روج عن إطار القرآن )حفظ وتصحيح(الخ 4

 رات او نشر إعلانات تسيء للجمعيةكتابة بيانات أو عبا 6

8 
 ءثناأ رؤسائه أحداعتداء على صاحب العمل أو  المعلموقع من  إذا

 العمل أو بسببه

9 
بتأدية الالتزامات الجوهرية المترتبة على عقد  المعلملم يقم  إذا

 .التعليمات من قبل صاحب العمل لم يراع عمداً أو  العمل

10 
و أ بالشرف مخلاً  سلوكا أو ارتكابه عملاً  المعلمثبت اتباع  إذا

 الأمانة

11 
 ررلحاق الضإأي فعل أو تقصير يقصد به  عمداً  المعلموقع من  إذا

 أو الخسارة المادية بصاحب العمل المعنوي 

 التزوير ليحصل على العمللى إلجأ  المعلمثبت ان  إذا 12

ً  المعلمكان  إذا 13  ة التجربة المتفق عليها في العقدفترتحت  معينا

14 
 استغل مركزه الوظيفي بطريقة غير مشروعة المعلمثبت ان  إذا

 للحصول على نتائج ومكاسب شخصية
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 لائحة الجزاءات  صفحة 5من  5
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ا: إجراءات التظلم  رابعا

ً  شكوى أو مظلمة فعليه أن يتقدم بذلك الى الجمعية المعلمكان لدى  إذا  - ة:التاليجراءات الإ ذلك في مراعيا

 مــــلاحــــظــات

ن الغرض من هذه اللائحة ليس توقيع العقوبات إ

 لضبطجراء إبل هو  للوائحالمخالف  المعلم على

 العمل.

1 
الذي سيعمل جهده على تسوية التظلم أو  قسم شؤون المعلمينتظلمه أو شكواه الى  المعلميقدم 

 أسبوع بحد أقصىخلال  نفسه المعلمالشكوى مع 

2 
تسوية ل الإدارةلى إفله أن يتقدم  قسم شؤون المعلمينالى نتيجة مرضية مع  المعلملم يتوصل  إذا

 خلال أسبوع من تلقي الجزاء أو الشكوى المظلمة


